
Annonce Poste ALTERNANT  
Assistant Secrétariat Comptabilité (H/F) 

 
POSTE : Alternance Assistant Secrétariat - Comptabilité (H/F) 
 
DESCRIPTION : La société ATELIER CYME, située à Bourbon L’Archambault et spécialisée dans la 
construction modulaire ossature bois, recherche un(e) assistant(e) secrétariat comptabilité, niveau 
Bac Pro ou BTS. 
 
Missions :  
- Intégré(e) à l'équipe de collaborateurs, vous êtes chargé des missions suivantes :  
- Traitement de factures - Gestion de clients et fournisseurs  
- Aide à la préparation des bilans.  
PROFIL :  
- Profil recherché : Vous avez le profil idéal si :  
- Vous êtes rigoureux, pluridisciplinaire et curieux(se)  
- Vous travaillez de façon structurée et fiable, tout en gardant un œil sur les détails  
- Vous êtes éligible à une formation Bac Pro à Bac +2  
 
Poste à pourvoir à partir de septembre 2023.  
 
Envoyer CV + Lettre de motivation à : bonjour@maisoncyme.com 
 
CDD Temps plein  
35h semaine  
Lieu de travail : Bourbon L’Archambault (03160) 
Salaire : Pourcentage du SMIC 
 
 


